KOSE ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 ik Atama Miiracaatlar: So; I.<onusu atama ile ilgili M.E.B. tarafinda yayimlanan klavuzda 10 Dakika
belirtilen bagvuru evraklar
ilk Atama Yolu ile Atanan Ogretmenlerin S0z konusu atama ile ilgili M.E.B. tarafinda yayimlanan klavuzda .
2 . . 15 Dakika
Goreve Baglamasi belirtilen evraklar,
1- Mezuniyet Belgesi
2- Kimlik Fotokopisi
3 |Ucretli Ogretmen Miiracaatlari 3- KPSS Sonug Belgesi 10 Dakika
4- 3 Adet Vesikalik Fotograf
5- Dilekge
4  |Ucretli Ogretmen Gorevlendirilmesi Basvuruda alinmig belgeler 1 Hafta
5 |Sendika Giris iglemleri llgili sendika tarafindan dizenlenmis Kamu Sendikalarina Uyelik 5 Dakika
Formu (Ek-1)
. ; , Sahis tarafindan dizenlenmis Kamu Gorevlileri Sendikalari Kamu .
6 |Sendika Ayniima Islemleri Gorevlisinin Uyelikten Cekilme Formu (Ek-3) 5 Dakika
7  |Diploma Kayit Orneginin Diizenlenmesi 1- N.UfUS Clizdan Fotokopisi 20 Dakika
2- Dilekge
8 |Ogrenim Belgesinin Diizenlenmesi 1- Ngfus Clizdani Fotokopisi, 20 Dakika
2- Dilekge
9 |Bilgi Edinme Dilekce 15 GuUn

1- Muracaat dilekgesi

a)Sirket ve benzerleri igin ticari sicil gazetesinde yayinlanmis veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi

b)Diger 6zel hukuk ttzel kigiler igin yonetim kurulu veya yetkili
organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar
ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Dogruluk belgesi
4- [kametgah, Nufus Clizdani Ornegi




5- Diploma
6- Binaya ait U¢ adet roleve

10 Ozel Yurt Agma 7- Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten il Saglik 90 Gin
mudurlugunden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi
9- Bina kurucuya ait ise tapu senedi
10- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak
tapu sicilinden alinan belge.
11- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar
midurliginden alinan Yapi Kullanim izin Belgesi
12- Yetkili(yapi denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme
dayanikh oldugunu gosteren belge
13- Sirket ve benzerleri igin Ticaret sicili Gazetesinde yayinlanmis
veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
1- Basvuru Formu (Ek-1),
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli sicil kaydi veya beyani,
3- Kurucu tuzel kigi ise kurulug amaglari icerisinde 6zel 6gretim
kurumu igletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tuzel
Kisinin niteligine gore Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi.
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma devir vb. iglemleri
yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari,

. . kuruma ait binanin 4 adet yerlesim plani (35X50 cm),
11 |Ozel Ogretim Kurumu A¢gma 75 GUn

5- Kurum yonetmeligi,

6- Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig
mufredat programi,

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi ornegi ,

8- Kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar diger
kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya onayli 6rnedgi,

9- Yonetici ve derslere girmesi gereken personelin en az 1/3 teklif

evrakl, geri kalan dégretim personelinin atanacagina dair taahhitname.




12

YiBO’lara Ogrenci Yerlestirmesi

1- Ogrenci Belgesi

2- Veliye ait dilekge

3- Yerlesim Yeri Belgesi

4- Ogrenci ve Velinin Nufus Clizdani Fotokopisi
5- Fakirlik iimiihaberi

3 Gin

13

ilkdgretim Okullarina Ogrenci Kayitlari

1-T.C. Kimlik numarasi

2.3ehit ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar
icin durumlarini gésteren belge
3.Veli S6zlesmesi ( Okul tarafindan verilecektir.)

1 Gin

14

ilkdgretim Okullarina Ogrenci Nakil Ve
Gegisler

1.Veli Dilekgesi
2.TC Kimlik numarasi olan nifus clizdani

3. Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan
cocuklar icin durumlarini gésteren belge

1 Gin

15

Ortadgretim Kurumlari Kayit islemleri

1- Diploma asli

2- Nufus cuzdani fotokopisi

3- 4 adet fotograf

4- Saglik raporu (Yatili 6grenciler igin)

5- Aile durum beyannamesi (Yatili 6grenciler igin)

1 Gln

16

Ortadgretim Kurumlarinda Nakil ve Gegisler

1- Veli Dilekcgesi

1 Gln

17

Halk egitimi merkezi kurslari kayit iglemleri

1- Dilekge, form veya internet
2- Nufus clizdani fotokopisi
3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi

30 Dakika

18

Halk egitimi merkezi kurslarinin onay

Mualki amir onayi

1 Gln

19

Kayit yaptirana, kurs agilacak sayiya
ulasiimamasi halinde bilgi verilmesi

Basvuru dilekcesi

1 Gln

20

Acik ilkdgretim ve liselere kayit

1- Ogrenim belgesi

2- Nufus cuzdani onayh sureti (T.C. No)
3- Vesikalik fotograf (1 Adet)

4- Basvuru formu

30 Dakika

21

Yetiskinlere yonelik I. ve Il. kademe okuma
yazma kurslarina kayit islemleri

1- NUfus cuzdani fotokopisi
2- Ogrenim Belgesi veya |. kademe okuma-yazma belgesi

15 Dakika

1- NUfus cuzdani fotokopisi




22

Acik ilkogretim ve Acik liselerden Mezuniyet

2- Mezun olurken hangi halk egitimde kayitli ise orada yatirdigi para
karsiligi aldigi makbuz

2 Gun

23

Bireysel okur yazarlik 6grenme sonucunu
belgelendirme

Dilekce

1 Gln

24

Halk egitim faaliyetlerini tanitmak amaciyla
fuar, sergi, yarisma, sempozyum, konferans,
panel vb. etkinliklerin dizenlenmesi

1- Yazigsmalar

2- Halk egitimi merkezlerinde hazirlanan Grunler

1-3 Gun

25

Soyadi Degisikligi

1-Nufus Clzdani
2-Aile Clzdan Fotokopisi

3-Dilekge

1Ay

26

Tagimali Sofér

1-Ara¢ Ruhsati

2-Ehliyet

3-Ticari Tasit Kullanim Belgesi

4-Saglik Raporu

5-Sabika kaydi

6-Vergi borcu olup olmadigina dair belge

7 GUn

27

Gida ihalesi

1-Teklif Mektubu

2-Maliyiye borcu olmadigina dair belge
3-S.S.K. borcu olmadigina dair belge
4-Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayit belgesi
5-imza Surkisi

15 Gun

28

Satin Alma ihalesi

1-Teklif Mektubu

2-Maliyiye borcu olmadigina dair belge
3-S.S.K. borcu olmadigdina dair belge
4-Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayit belgesi
5-imza Surkisi

15 Gun

29

Mal ve Hizmet Alimlari

1-Odeme Emri Belgesi

2-Fatura

3-Tasinir islem Fisi

4-Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi
5-Piyasa Fiyati Arastirma Tutanagi, Onay Belgesi

30

MuUhUr Berati

1-Kaybolduguna dair Ust yazi




“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri :Kose llge Milli Egitim Midirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Kése Kaymakamlig
isim : Kemal GUL Isim : Saban Arda YAZICI
Unvan - lige Milli Egitim Miidari Unvan : Kaymakam

Adres : Kdse lige Milli Egitim Madarligi Adres : Kbse Kaymakamligi
Tel : 0456 411 53 56 Tel : 0456 411 50 72
Faks : 0456 411 58 58 Faks : 0456 411 51 53/59

e-Posta : kemalgul29@hotmail.com e-Posta



